东莞市教师进修学校校务公开暂行办法
为贯彻落实广东省教育厅关于全面推行校务公开文件精神，落实依法治校、民主办学的方针，结合我校的实际情况制定本办法。

一、实施校务公开的指导思想

切实维护广大师生员工的合法权益，推进学校管理的民主化、规范化、科学化、确保广大教职工对校务工作享有知情权、参与权和监督权，充分发挥教职工民主参与、民主管理、民主监督的积极性，进一步密切党群关系和干群关系，加强学校的党风廉政建设，实施有效的内部监督和外部监督，促进学校教育、教学改革事业的可持续发展。

二、校务公开的内容和形式

（一）学校需公开的校务内容和形式

	公开项目及内容
	公开形式

	学校重大事项的决策和执行情况，学校规章制度的制定和修改。
	由全体教职工大会通过并公布。

	学校进行教育和管理工作的有关制度。
	由教师大会或教职工大会通过并公布。

	学校学年或学期教育改革目标，学校年度工作计划及其执行情况。
	见校长开学初学校工作计划及上学期工作总结，用全校教职工大会方式发布。

	课时补贴、考勤与酬金发放情况，奖惩与货币分房、住房公积金、各种社会保险、辅助保险等与教职工切身利益有关的事项。

学校行政管理干部的选拔任用，教职工提薪、晋升、聘任的条件、程序和结果。
	制度由教职工大会通过。本人的情况可以直接到学校财务和办公室查询。办公室和财务等有关部门要对教职工的查询提供方便。

按照《干部任免条例》执行。用评选方式，设立专门考核工作小组，其中教职工代表占相当的比例，结果在教职工大会公布或公示。

	学校领导干部和党政人员遵守廉洁自律规定的情况和民主评议的情况。
	按上级党委、纪检部门有关规定执行。

民主评议在全校范围进行。

	教职工外出（含出国、出境）学习考察、培训情况。
	在校务公开栏公布。

	学校领导机构、班子任期目标、学校发展规则。
	见校长年度工作报告。

	教职工招聘条件、程序和结果。
	按上级主管部门相关要求执行，招聘结果进行公示。

	承诺办理的事项及其完成情况。
	在教职工大会上发布。

	按上级有关规定应当公开或上级教育行政部门要求公开的其它内容。
	在校务公开栏张贴。


（二）总务需公开的校务内容和形式

	公开项目及内容
	公开对象公开程序方式

	学校资产管理和资产变动情况。
	列入总务处年度总结内，平时业务可到校产管理员处查询。

	学校学年经费收支情况（收入部分必须包括财政拔款、各项收费收入、接受捐赠收入、办班办学收入和其他收入等，支出必须列明具体项目及开支款额。
	列入总务处年度总结内。

在教职工大会或公示栏公布。

	大宗物资采购、成套或贵重设备购置、大额度资金使用。
	按政府采购规定执行，并在校务公开栏公布。大额度资金使用经行政会议讨论，并在教职工大会公布。

	校舍建设的立项、工程招标、建设进度和验收结算情况。
	在教职工大会公布。

	教职工外出（含出国出境）学习考察、培训有关费用支出情况。
	在校务公开栏公布。

	学校的收费项目、收费标准、收费依据、收费范围、计费单位、批准收费机关及监督电话。
	按有关规定，在校务公开栏公布。

	部门或个人领用物品情况。
	每学期在校务公开栏公布。

	学校接受的各项捐款、赠物及使用管理情况。
	在教职工大会上通报。

	承诺办理的事项及其完成情况。
	在部门办公室或职工大会上公布。

	按上级有关规定应当分开或上级教育行政部门要求公开的其它内容。
	按规定执行。


（三）教导处需公开的校务内容和形式

	公开项目及内容
	公开形式

	学校学年教学计划及执行情况。
	教职工大会公布。

	各类培训班的培训方案
	在教职工大会或教师大会或校园网公布。

	每月的培训安排
	印发到各部门及各办公室

	承诺办理的事项及其完成情况
	在部门办公室或教师大会上公布。

	按上级有关规定应当公开或上级教育行政部门要求公开的其它内容。
	按规定执行。


三、校务公开的形式和途径

要坚持形式多样，注重实效，分层次、有重点的原则。主要以教职工大会为基本公开形式，学校还设立校务公开栏，校园网等形式公开校务。

四、校务公开机构

（一）校务公开工作小组：

组长：李兵（校务公开的主要负责人）
成员：殷进权　何锦波　何晓华　王玉兰　郭丰敏　周俏莹
（二）校务公开监督小组

组长：刘锦清

成员：陈熙仁　张彤
监督电话：23193982
监督电子邮箱：1611987219@qq.com

本实施办法自2013年7月开始执行。
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